_UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

V/v huong dan thyc hién quy dinh
vé day thém, hoc thém trén dia ban
tinh Ninh Binh

Kinh gtri:
- Uy ban nhan dan cac x4, phuong;
- Céc co so gigo duc phd thong, gido duc thudng xuyén.

Thuc hién Théng tu sé 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 cta Bo
trudng BO Giao duc va Pao tao (GDDT) quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyét
dinh s6 116/2025/QD-UBND ngay 18/9/2025 ctia Uy ban nhan dan (UBND)
tinh ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ninh Binh;
Cong vin sd 238/UBND-VP6 ngay 23/10/2025 ciia UBND tinh vé viéc ting
cudng quan 1y nha nudce d6i voi hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truong
trén dia ban tinh, S& GDDT hudng dan thuc hién quy dinh vé day thém, hoc
thém nhu sau:

1. Cong tic pho bién, quan triét viin ban

DPé nghi UBND céc x3, phudng; yéu cdu cac co sd gido duc, co sd day
thém, hoc thém:

a) To chirc pho bién, quan triét sau rong, ddy du ndi dung ctia Thong tu sb
29/2024/TT-BGDDT, Quyét dinh sé 116/2025/QD-UBND, Coéng vin sb
238/UBND-VP6 va cac van ban chi dao cua cac cép vé day thém, hoc thém dén
toan thé can bo, cong chuc, vién chuce, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me
hoc sinh, cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan trén dia ban.

b) Cong khai cac van ban vé day thém, hoc thém trén cong thong tin dién
tir, bang tin ctia don vi dé cac to chirc, ca nhan d& dang tiép cin va giam sat.

2. Poi véi hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong

a) Hiéu truong cac trudng phd théng, Giam dbc cac co so gido duc
thuong xuyén chiu trach nhiém toan dién trong viéc quan ly, t6 chtrc hoat dong
day thém, hoc thém tai don vi theo dung quy dinh tai Thong tu s6 29/2024/TT-
BGDDT, Quyét dinh sb 116/2025/QD-UBND, Céng vin sb 238/UBND-VP6 va
hudng dan tai Cong vin nay.

b) Viéc td chirc day thém, hoc thém phai dang ddi tugng, xut phat tir nhu
cau thyc té cta hoc sinh, trén tinh than tu nguyén, khong duoc ép budc hoc sinh
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dudi moi hinh thtrc. Lap va luu trir ho so quan 1y hoat dong day thém, hoc thém
theo dung quy dinh (Xem Danh muc hé so tai Phu luc dinh kem).

¢) Kinh phi chi cho hoat dong day thém, hoc thém trong nha trudng duoc bd
tri tir ngudn ngan sach nha nudc va cac ngudn hop phap khac. Viée quan 1y, s
dung kinh phi thyc hién theo dang cac quy dinh ctia phap lut vé tai chinh, ké toan.

3. P6i véi hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truwong

a) SO GDDT tiép nhan, xir Iy thong tin lién quan dén hoat dong day thém,
hoc thém ngoai nha trudng. Thong tin phan anh, kién nghi cia ngudi dan va cac
t6 chirc vé hoat dong day thém, hoc thém khong ding quy dinh trén dia ban toan
tinh dé nghi giri vé S& GDDT qua dia chi email pgdtrh.sgddt@ninhbinh.gov.vn.

b) Dé nghi UBND cac xi, phuong thuc hién day du trach nhiém quy dinh
tai Thong tu s6 29/2024/TT-BGDPT, Quyét dinh sd 116/2025/QD-UBND va
Cong van sb 238/UBND-VP6; phdi hop chit ché véi S& GDDT trong viéc quan
1y hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha trudong trén dia ban.

¢) Yéu cau céac co so day thém ngoai nha trudng thuc hién ding cac quy
dinh tai Thong tu sb 29/2024/TT-BGDDT, Quyét dinh sé 116/2025/QD-UBND
va Cong van s6 238/UBND-VP6, khong dé phat sinh cac van dé tiéu cuc, vi
pham phap luat trong hoat dong day thém, hoc thém. Thuc hién lap, luu trir hd
so quan ly hoat dong day thém, hoc thém theo dung quy dinh (tham khdao Danh
muc hé so tai Phu luc dinh kem).

4. Cong tac kiém tra va xir Iy vi pham

S6 GDDT chu tri, phéi hop voi cac so, ban, nganh va UBND cac xa,
phuong xay dung ké hoach kiém tra dinh ky va dot xuat viéc thyc hién quy dinh
vé day thém, hoc thém cua cac co s& gido duc va cac td chirc, ca nhan day thém
ngoai nha truong.

Moi hanh vi vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém s€ bi xtr Iy nghiém
theo quy dinh cta phap luat. Kién quyét xir Iy cac truong hop nha trudng, gido
vién ép budc hoc sinh hoc thém trong va ngoai nha truong dudi moi hinh thuec.

5. Ché dd bao cao

a) i véi cac co so gido duc: Héng nam bao cao hoat dong day thém, hoc
thém trong nha trudng (1ong ghép trong bao cao tong két nim hoc) véi co quan
quan 1y cap trén (cap trung hoc pho thong, co s gido duc thudng xuyén bao cao
vé S& GDPT, cép trung hoc co sd bao cao vé UBND x4, phudng) hodc bao céo
dot xuat khi co yéu cau.
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b) Ddi v6i cac co sd day thém ngoai nha trudng: Khi ¢6 yéu cau cua co
quan quan ly nha nuéc (UBND tinh, S6& GDDT, UBND xa, phuong), bido cédo
bang van ban dén S& GDDT ddi véi chuong trinh hoc cao nhat 13 trung hoc phd
thong; UBND xa, phuong noi dat dia diém day thém ddi voi chuong trinh hoc
cao nhét 1a trung hoc co s& vé cac mén hoc duoc to chirc day thém; thoi luong
day thém ddi v6i timg moén hoc theo timg khdi 16p; dia diém, hinh thirc, thoi
gian t6 chirc day thém, hoc thém; danh sach nguoi day thém va muc thu tién hoc
thém khi tién hanh hoat dong day thém.

¢) Béi voi UBND x4, phuong:

- Pinh ky hang quy, tong hop va cung cip danh sach cac to chirc, ci nhan
dang ky kinh doanh day thém, hoc thém trén dia ban cho S6 GDPT dé phdi hop
quan ly. Riéng ddi v6i nam 2025, dé nghi UBND x4, phuong cung cip danh
sach cac don vi dang td chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong trén dia ban
(theo mdu giri kém) tinh dén ngay 31/10/2025 vé S& GDDT trudc ngay
15/11/2025.

- Pinh ky 6 thang (trudc ngay 15/6) va hang nam (trudc ngay 15/12) bao
céo két qua thuc hién vé UBND tinh (qua S6 GDPT) dé téng hop, bao cio theo
quy dinh.

S¢ GDPT dé nghi Chu tich UBND cac xa, phuong; yéu cau Hiéu trudng cac
truong phd thong, Giam déc cac co so gido duc thudng xuyén, cac co so day thém,
hoc thém trién khai thyc hién nghiém tic cac ndi dung trong Cong vin nay./.

Noi nhdn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; p , -
- UBND tinh; PHO GIAM DBOC

- Giam d6c S¢ (dé bao cao);
- Céc Phé Giam ddc So;

- Cac phong thudc S¢;

- Céc co s¢ day thém (do UBND xa, phuong sao g
- Luu: VT, GDTrH.

Bui Vin Khiét
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PHU LUC
Danh muc hd so vé cong tac day thém, hoc thém
(Pinh kéem Céng vin s6  /SGDPT-GDTrH ngay / /2025 ciia S6 GDPT)

I. HO so hru trir tai cac nha truong

Cac nha truong (co s gido duc phd thong, trung tim gido duc thudng
xuyén) to chirc day thém, hoc thém can 1ap va luu trit cac ho so sau:

1. Ké hoach t6 chirc day thém, hoc thém cta nha trudong: Xay dung ké
hoach chung va ké hoach cho timg mon hoc & ting khéi 16p, theo timg ddi
tuong hoc sinh, dua trén $6 luong hoc sinh dang ky. Ké hoach nay phai duoc
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc niém yét tai nha truong.

2. Pon diang ky hoc thém cua hoc sinh: Theo Mau sé 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2024/TT-BGDPT, ¢6 y kién dong ¥ ctia cha me hoc sinh.

3. Danh sach cac 16p hoc thém: Lop day thém duoc xép theo mén hoc, ddi
tugng hoc sinh di véi timg khéi 16p; mdi 16p c6 khong qua 45 hoc sinh.

4. Thoi khoa biéu cac 16p hoc thém: Khong xép gio day thém xen k& voi
thoi khoa bicu Buoi 1.

5. S6 ghi dau bai: Mdi 16p hoc thém c¢6 1 s6 ghi dau bai.

6. Bao cdo cua giao vién tham gia day thém ngoai nha truong: Gido vién
cua truong tham gia day thém bén ngoai phai ndp bao cdo cho Hiéu trudng theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sb 29/2024/TT-BGDPT. Hiéu trudng
co trach nhiém quan ly va theo doi hoat dong nay.

7. Ho so quén 1y, sit dung kinh phi day thém, hoc thém: Viéc day thém
trong nha truong st dung ngan sach nha nudc va cac ngudn hop phap khac, do
d6 can c6 ho so tai chinh, ké toan minh bach theo quy dinh.

8. Béo céo viée to chirc day thém, hoc thém: Nha truong c6 trach nhiém
téng hop va bao cdo co quan quan Iy gido duc vé tinh hinh day thém, hoc thém
vao cudi ndm hoc (16ng ghép trong bao céo téng két ndm hoc) hoidc khi c6 yéu
cau.

I1. Ho so lwu trir tai cac co sé' day thém ngoai nha truong

Céc t6 chirc, ca nhan t6 chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong can
1ap va luu trit cac ho so sau:

1. Gidy chting nhan dang ky kinh doanh, ding ky ma sb thué: Pay 1a diéu
kién bit budc dbi véi cac t chirc, ca nhan t6 chitc day thém c6 thu tién.

2. Ho so cong khai thong tin vé hoat dong day thém: Thuc hién theo Mau
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT, duoc cong khai trén
cong thong tin dién tir hodc niém yét tai tru so. HO so nay bao gébm: Danh muc
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cac moén hoc, thoi luong day thém; dia diém, hinh thuc, thoi gian t6 chirc; danh
sdch nguoi day thém (kém theo trinh d§ chuyén moén, don vi cong téc); thoi
khoéa biéu chi tiét; mtc thu tién hoc thém.

3. Béo céo viéc to chirc hoat dong day thém: Gui dén S6 GDDPT (déi Vo1
chuong trinh hoc cao nhét 1a THPT) hodc UBND cép x4 (ddi v6i chuong trinh
hoc cao nhat 1a THCS) khi dugc yéu cau, ndi dung bao cao bao gém cac thong
tin da cong khai nhu trong muc 11.2.

4. Ho6 so nhan su ciia ngudi day thém: Bao gom céc thong tin minh chimg
vé pham chat dao dic t6t va niang luc chuyén mén phi hop vi mén hoc tham
gia giang day (so yéu li lich, bang cap, ching chi chuyén mén, nghiép vu).

5. Danh sach céc 16p hoc thém, gdm cac thong tin chinh: Tén 16p, tén gido
vién day, tén truong hoc noi gido vién dang day hoc, cac thong tin vé hoc sinh:
ho va tén, 16p, truong dang theo hoc chinh khoa, dia chi nha, s6 dién thoai cua
cha/me.

7. S6 ghi dau bai: Mdi 16p hoc thém c¢6 1 sb ghi dau bai.

8. HO so tai chinh, ké toan, thué: Phai thuc hién dﬁy du cac quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ké toan va nghia vu thué d6i véi nha nudc. Hop dong
thué dia diém (néu co); hop doéng lam viéc voi gido vién;. ..

9. Bién ban kiém tra cua cac doan kiém tra (néu co).

10. Cac bao cdo, giai trinh vé hoat dong cua co sd voi cac co quan chirc
nang khi duoc yéu cau.




(Mdu)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG ... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

So: ...

..., NEAY thang 11 nam 2025

Danh sach cac don vi dang to chirc day thém, hoc thém
ngoai nha truwong trén dia ban tinh dén ngay 31/10/2025

Cac dia
Tén don Pién Neowoi dai diém o
STT , Piachi | Email ¥ STOLEA | chire day
vi thoai dién .
: ’ : thém, hoc
thém
1
2
(Danh sach gom ... don vi)
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S¢ GDDT;

CHU TICH
L . (ky tén, dong dau)
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